UWILLKOMMEN
BEI MOMENTUM LAB

v  Komme an: Werde arbeitsfahig.
Sorge ggf. fir ein Getrank

v Sei hier: SchlieBBe alle nicht benétigten Fenster.
Schalte das Handy lautlos.

v Zeige dich: Schalte die Kamera an und
teste dein Mikro, in dem du alle Anwesenden
begrilt!
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MOMENTUM LAB

Enge Zusammenarbeit

trotz Social Distancing
Montag, 6. April, 14:00-15:30

Euer Team heute:
Julia Junge & Wiebke Herding
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WENIGE HINWELISE

v/ Bitte stellt euer Mikro stumm, wenn ihr nicht redet.
v Zeigt euch Uber die Kamera.
v Nutzt die Gallery-View um alle zu sehen.
v Wer sprechen will, meldet sich Uber ein * im Chat.

v/ Zustimmung kann durch ein + im Chat ausgedriickt
werden.

v Diskutiert und kommentiert jederzeit Gber den
Chat.

Bitte testet den Chat, indem ihr uns ein schéne Sache
verratet, die euch heute gefreut hat?
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STELL DICH KURZ VOR: NAME, ORT,
ORGANISATION

VND ZEIG VNS DAZCY EINE

WILLKOMMENSGESTE
( VN> ALLE MACHEN DIE GESTE MIT :-)

—> OIB AN DIE NACHSTE PERSON WEITER
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VNSER PLAN

1) Atmosphare und Kultur online - geht das?
2) Gelingende Arbeitsorganisation
3) Kreative Nutzung des Vorhandenen

4) Welche Tools brauche ich dann noch?

www.momentum-lab.de

www.juliajunge.de



WAS PRAGT DEINE KULTVR VND
ARBEITSATMOSPHARE? WIE ZEIGT ES SICH (M
ALLTAG (M KLEINEN VND OROSSEN?

. Ankom
Guten gg;’ggche mensrun Blitzlicht
Morgen Pi d de
innwan e
gemeins kurze schnacks
ames Intensives beim durchs
Mittage Teilen haus gehen
Feierab Kaffee- ssen rv
endbier Pause W : MESe RIS
ebex S
Gemein Ricksprache zum EInStleg
sams (oft, kurz, und zwischen-
Regelm Chanten sehnell drin
aBige
Empathie Treffen
schone in- Pausen
' gemein g
kleine Anklopf samer espréch FALRIER
digitale atzung runde e
Kaffeep
ause
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WAS SCHAFET NAHE VND SUSAMMENHALT
AVF DISTANZ?

RegelmaBigkeit/Routine
WhatsApp Videogesprache
Abstandsgetrank

gemeinsame Chatgruppen
Online Minispiel Turniere

Slack

jeden Morgen ein Foto von friher
verschicken an meine Kinder tber
WhatsApp

das gute alte Telefon
Videokonferenzen (Zoom)
Haustiere und Kinder sehen!
Videotagebuch auf YouTube

regelmaBige ausfihrliche
Telefonate

Gemeinsame Rituale wie
Chanten/Mantrensingen

Einfach mal ein Statusupdate
schicken

gesprache Ubers befinden, aber
berthrungen fehlen

online zusammen “nichts tun”
Videogesprache

Telefonate zu zweit
Blitzlichtrunde per Video
Empathie und Wertschatzung fir
gemeinsame Situation
gemeinsame musik horen +
tanzen

www.juliajunge.de
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WIE ORGANISIEREN WIR VNSERE ARBEIT?

D mit vielen Ricksprachen

©

individuell im Team

mit wenig Ricksprachen
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WIE ORGANISIEREN WIR VNSERE ARBEIT?

mit vielen Rucksprachen

Prozesse an passen

Info-Austausch
oder neu gestalten

sichern

5

"J:‘.

individuell im Team

soziale
Verbindungen
sichern

Transparenz fiir
Organisation
sichern

mit wenig Ricksprachen 09

Q
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SAMMELT 2V DRITT IDEEN FUR EVRE
TEWEILIGE OROGANISATION

— wartet auf die Einladung zum BreakOut-Room, dann
klicken

— beratet einander

— fragt nach Hilfe, wenn no6tig (Host kontaktieren oder
Chat)

— der Raum schlief3t sich automatisch nach Ablauf eurer
Zeit
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BASICS KREATIV NVTZEN!

Mail:
e Info: Dokument wurde bearbeitet -> bitte Video-/Telefonkonferenzen:
angucken, ergénzen...
e  Mail weiter zentral fiir wichtige *  bilateraler und Team-Austausch,
Kommunikation auch zu viert oder dritt...
. Achtsamkeitselemente (2 Minuten
Dokumentenablage: Stille, Skizzieren, handschriftliches
Schreiben) integrieren
*  live Bearbeitung von Dokumenten
*  ongoing protokolle TIPP: Ergénzt einen Messenger!
»  wichtige Daten mussen weiter auf dem Server
liegen, auch wenn z.T. in der Wolke *  Messenger nur fiir private Dinge
gemeinsam an Dokumenten gearbeitet wird *  Schnelle Riickfragen
«  mit Kommentarfunktion! *  Status: bin da/ bin weg
»  Tatséchlich mal Gber Prozesse + Bedurfnisse *  messenger in slack: in den
nachdenken :) professionellen raum

*  Als Pinnwand: z.B. Bilder des Tages,
Brainstorming
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Was FEHLT? “./.AS' SOLL DAS
TOOL KONNEN?

gemeinsam

inhaltlich gemeinsamer
muss bei diskutieren & kalender abseits
Datenschutz geringer brainstormen von google
Bandbreite &entscheide
laufen n
einfacher uss auf
- Wechsel zw.
"Idiot*innen- Einzel- und gllen
sicher” Gruppenchat Betriebssyste
. men laufen
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ZUM ABSCHLYSS

Welches euch schon bekannte Tool
wollt ihr anders nutzen?

oder

Welche neue Tool wollt ihr
ausprobieren?
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COMING SOON

e Donnerstag, 9. April - 16:00-17:30
Kollegiales Coaching: Sich gegenseitig starken
e Dienstag, 14. April - 14:00-15:30
Kein Plan? Strategisch mit Unsicherheit umgehen
e Jeden Freitag ab 17. April - 11:00-12:00
Offener Austausch: Wie kommen wir kooperativ durch die Krise?
e Dienstag, 21. April - 16.00-17.30
Neue Kooperationen: systemischen Wandel anregen
e Donnerstag, 23. April — 16:00-17:30
Interaktive Workshops online zwischen 90 Min und 3 Tagen

Mehr unter www.momentum-lab.de

Einmal wochentlich: Newsletter mit den neuen Angeboten

EMPFENHLT VNS WEITER! DANKE DASS IHR DABE! WART!
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http://www.momentum-lab.de/kollegiales-coaching-sich-gegenseitig-staerken/
http://www.momentum-lab.de/kein-plan-strategisch-mit-unsicherheit-umgehen/
http://www.momentum-lab.de/offener-austausch-wie-kommen-wir-kooperativ-durch-die-krise/
https://www.momentum-lab.de/

-

ALLGEMEINE KRITERIEN

Datenschutz, mehr u.a. bei
https://digitalcourage.de/blog/2020/corona-homeoffice-tipps

Desktop-Nutzung — schiitzt das Privat-Leben
fir alle moglich und installierbar

€ technisch (z.B. Windows, Mac, Linux),
Installationsrechte

€ preislich akzeptabel

Abwagung: kurzfristiger Work-Around oder langfristige
Implementierung?

Nicht zu viele Tools, klare Verabredungen woflr was

www.juliajunge.de 15 www.momentum-lab.de


https://digitalcourage.de/blog/2020/corona-homeoffice-tipps

MESSENGER

Gut geeignet fir:

* SmallTalk,

» Guten Morgen-Rituale,
Gemeinschaftsgefinhl

* schnelle Fragen und esicwisee R Rt s
Absprachen, die keine
Dokumentation brauchen

« ggf. Gruppen bilden
oder direkte Chats erganzen

www.juliajunge.de 16 www.momentum-lab.de



MESSENGER

Telegram (kostenfrei, nur als Desktop-Version moglich)

Signal (verschlisselt, kostenfrei, auch Desktop)

Slack oder Riot bei vielen Kanalen und Dokumenten-Austausch
zur Not: WhatsApp

Moglichkeiten

| Ein eigener Messenger-Dienst nur fur beruflichen Talk hat gro3e
Vorteile — Trennung von Job und Privatem, sonst ggf. Stummschaltung
von Kanalen nutzen

| Kein MA sollte gezwungen werden, auf seinem privaten Handy einen
Messenger zu installieren.

Zur Einschatzung Datenschutz und weitere Alternativen:
https://diqgitalcourage.de/digitale-selbstverteidigung/alternativen-zu-whats
app-und-threema-instant-messenger

www.juliajunge.de 17 www.momentum-lab.de


https://digitalcourage.de/digitale-selbstverteidigung/alternativen-zu-whatsapp-und-threema-instant-messenger
https://digitalcourage.de/digitale-selbstverteidigung/alternativen-zu-whatsapp-und-threema-instant-messenger

VIDEOKONFERENZEN

Gut geeignet fur:

- regelmalBigen Austausch

- Gemeinschaftsgefinhl

- Ruckfragen zu schriftlichen Infos, Prozessen etc.

- Trainings/Schulungen

- gemeinsame synchrone Arbeit an Dokumenten, Prozessen
etc.

- Bitte keine langen Vortrage!

I Noch mehr als im realen Leben sind gute Vorbereitung,
soziale Rituale und Regeln und bei groBBeren Gruppen klare
Moderation entscheidend! Meist missen diese Regeln neu
vereinbart und gelbt werden.

www.juliajunge.de 18 www.momentum-lab.de



VIDEOKONFERENZEN

Moglichkeiten

1) bereits installierte Software z.B. Skype (for Business),
Teams, Telefon-Anlage etc.
Vorteile: vorhanden :-)

2) Open-Source-Losungen, z.B. Talk bis 4 Personen, Jitsi bis
max. 12 Personen, BigBlueButton bis 25 Personen
Vorteile: Open Source, vermutlich hoher Datenschutz

3) Profi-Tools wie Zoom, GoToMeeting, Teams:
Vorteile: stabil mit groBen TN-Zahlen, Gruppenrdume, fiir
fast alle Plattformen geeignet, Browser-und
Telefoneinwahl méglich, Auftragsdatenverarbeitung
moglich (alle unter Privacy Shield)

www.juliajunge.de 19 www.momentum-lab.de



TEILEN VND GEM. BEARBEITVNG VON
DOKVMENTEN

Gut geeignet fir:

- synchrone Ergebnissicherung z.B. in Meetings

- asynchrone Bearbeitung (klare Zeiten und Prozesse
vereinbaren)

- Kontrolle des Arbeitsprozesses, von Freigaben etc.

- Info-Austausch (Bring-und Holschuld)

- Vermeidung von Varianten

- Entlastung des Mail-Postfaches von unzéhligen Anhangen
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TEILEN VND GEM. BEARBEITVNG VON
DOKVMENTEN

Moglichkeiten

- Uberarbeitungsfunktionen in Office etc. nutzen

- Cloud-Ablagen z.B. bei Office 365

- Etherpad z.B. https://pad.foebud.org/

- Google Docs - sehr vielseitig, nur ohne
personenbezogene Daten nutzen!

Kriterien:

- Wer braucht welchen Zugriff? Wer darf nicht zugreifen?
- Welche Art von Daten (mit oder personenbezogene)?
- Wie umfangreich (Text oder gestalteter Text)
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https://pad.foebud.org/

BsP. ETHERPAD

Etherpad is free software ePad Full screen [
@ Public Pad 7 Read-only Version | [Jj Pad Options g2 Import/Export | |=]Saved revisions T, Time Slider
|B|1|U|s 0 (@o|c|@|| 0 B2 < enter your name >

Mlelcome to FoePad! Invite other s and they will show up here

This pad text is synchronized as you type, so that everyone viewing this page sees the same
text. This allows you to y on !

6| We will switch to a new Pad software in the near future.
7| Backup your data using Import/Export — HTML.

9| Wir schalten in der nachsten Zeit auf eine neue Pad-Software um.
Datensicherung {ber die Funktion Import/Export — HTML.

mail@digitalcourage.de | Donations: htt

s://digitalcourage.de/spenden

April 3, 2020

Chat:
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UMFRAGEN VYND TERMINFINDVNG

Moglichkeiten

- Nuudel: datensparsame Variante von Doodle)
www.nuudel.de

- Lamapoll: deutscher Anbieter mit deutschen Servern mit
ahnlich machtigem und einfach zu bedienendem
Baukasten wie Surveymonkey und co. (bis 50 TN
kostenfrei)

- Pads (siehe Dokumente)

- viel Kreativitat!

- fur Entscheidungsfindung mit Debatte und Abstimmung:
www.loomio.de
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http://www.nuudel.de

BsP. NUUDEL

Deutsch + OK

nuudel

nicht speicherndes Termintool

kot irul

< +-@- @3 -’

B 2 2 @ o B ° v v
v v v = Wl 3 4

Agneés v ’ ) ﬂ @

Mohamed v v v v ’ Serge vz v -
Cathy v v v v 4 janaélle v v v /
Adelin v v / Emilie v v v v /
Claire v v v v / Xavier v v 4
Luc v v v ’ Hugo v v /
Ssomme 2 3 2 2 *4 1 1 Somme *3 2 *3

sl Klassische Umfrage
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Bse. LamaroLL

LamaPoll

& BeispielJulia mail@julijunge.de ¢

17 Vollversion ausprobieren
Entwurf

A Meine Umfragen / Design v @Farben v <»>CSS v «XFeatures v & Sprachen Q Vorschau
& Umfrage drucken
[# Fragebogen >
Neue Seite v =~
» Inhalt & Layout &
» Steuerung “+ w 1.Seite
Ubersetzen
e
& Teilnehmer @
Logo hochladen
ul Auswertung
3% Einstellungen Hier klic um den Titel der Seite zt
+
» Starten  Q Vorschau Neues Element erstellen
Zurii
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Bse. Loomtio

Wie man Loomio benutzt

Lasst uns zum Mond fliegen

asdfasdf

‘ Julia started a vorschlag - vor
Lasst uns zum Mond

sdafsdfasdfasdf

lhre Antwort

AGREE

KOMMENTIEREN

fliegen (emmmieion)

¥

ABSTAIN

DISAGREE BLOCK

ERGEBNIS ANZEIGEN

ABSTIMMUNG

Beschreibung

vor § Stunden
Demo-Vorschla

vor einer Sekunde

www.juliajunge.de
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DER HAVPTGEWINN: NEXTCLOUVD

- Nextcloud deckt fast alle der genannten Bereiche mit
Apps ab, u.a. Dokumentenablage, Dokumente
gemeinsam bearbeiten, ToDo-Listen, Videotelefonie (bis 4
Personen), Messenger, Umfragen und einiges mehr!

- Esist Open Source und kostenfrei.

- Es kann selber gehostet werden oder bei einem
vertrauenswuirdigen Anbieter flir meist kleines Geld

gemietet werden. Eine kleine Auswahl findet sich unter:
https://digitalcourage.de/blog/2020/nextcloud-hosting

- Nutzung ist sehr intuitiv, Einrichtung und Benutzer-Admin
braucht keine IT-Kenntnisse, aber etwas Ubung und
Geduld

L ohnt besonders lanafristig!
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https://digitalcourage.de/blog/2020/nextcloud-hosting

BsP. NeXTeLovd

& Discuss Nextclou...

& Pressinformatio

% 96 % )

Tobias |
3 days ago
Engineering

3 days ago all

Daniel i
3 days ago

My public call medt
3 days ago

Ivan
3 days ago

Sales

Discuss Nextcloud Tz

@sharelink B

@ chat

Hiteam, I'd like t

Find notes here: |
dir=/shareddilei

athias%nradt |

www.juliajunge.de
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Was AUCH BELIEBT IST

% Trello fir gemeinsame ToDo-Listen oder Transparenz fur
ToDos

%  Mural fur grafisch anspruchsvollere Moderationen oder
Prozesse auf einen (grof3en) Blick

% Slack (eigentlich ein Messenger) kann mit Integrationen
ziemlich viel, braucht aber Einarbeitung und Gewohnung,
also eher langfristig moglich (Ghnlich Mattermost)

% diverse Projektmanagement-Software, die bei stark
vernetzten Prozessen viel Transparenz und Klarheit schafft,
unzahlige Anbieter...
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@ (B Boards

Sind Sie bereit fiir mehr Produktivitét bei der Arbeit im Team? Kopieren Sie dieses Board, um es anzupassen und mit lhrem Team zu teilen:

Projektmanagement | 1%

Projektressourcen

e X X ____J}= =
Trello-Tipp: Karten-Label! Was ist
damit gemeint? (fiir weitere Infos -
klicke hier)

Projekt "Teamwork Dream Work"
Zeitleiste starten

= &Oo6

Stakeholders - Anspruchsgruppe
8Lé2®

Wachentliche Updates

I*¥ Inspirierende Boards 'BC

Bse. TReLLS

Dieses Board kopieren

gesetzt. Board-Admins kdnnen dessen Sichtbarkeitseinstellungen jederzeit ndern.

© Offentlich

Fragen fiir das nachste Meeting

D

Trello-Tipp: ¥, Schiebe deine "Q"s in
diese praktische Liste, damit dein
Team vorankommt.

Kann mir jemand bitte helfen, um mein
HTML-Problem zu beheben?

Wie kann ich auf das super geheime
Dokument zugreifen?

o B3 08
To Do

D

Trello-Tipp: Hier wird die
Aufgabenverteilung gesetzt, damit
dein Team sehen kann, wer an was
arbeitet und wann etwas fallig wird.

—
Skizziere das Site-Banner

E-Mail-Entwiirfe bearbeiten

ér

Kundenliste betreuen und verwalten

Entwerfe die Schriftart "Teamy

Dreamy"
LERY

Ausstehend

===

Trello-Tipp: ,;** Fir Zwischenaufgaben
(die fast erledigt sind), und fir alle
Aufgaben, die auf einen letzten Schritt
warten

Rechtliche Uberpriifung

Dw

L]
Social-Media-Ressourcen

*E

P

+ @8

Dieses Board ist auf 6ffentlich

+++ Menii anzeigen

Blockiert

==

Trello-Tipp: Lass dich nicht durch
unnétige Brokratie lumpen, sie
verlangsamt nur dein Team.

e

Freelancer-Vertrige

Budgetgenehmigung

www.juliajunge.de
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BsP. MuraL
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BsP. SLack
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Eine*r

wenig

Konsultation viel Konsultation

Alle
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WIE TREFFT IHR ENTSCHEIDVNGEN?

Eine*r

explizite
Prozesse mit
Trennung in
Beratung,
Stimmungs-
bilder, Entwurf
und Abstimmung

I Gute Infos an
betroffene
Personen Uber
wenig Entscheidungen

. und Grinde
Konsultatio

viel
Konsulta
tion

I Asynchrone
Moglichkeiten
nutzen |

\

Alle
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